Сведения об услуге:
	1
	наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Верхнебуреинского муниципального района

	2
	наименование отдела, предоставляющего услугу
	Отдел образования администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края 

	3
	категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Родители (законные представители), имеющие детей в возрасте до 7 лет

	4
	информация о месте предоставления услуги:
	

	4.1
	- адрес, кабинет
	Отдел образования расположен по адресу: 

682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п.Чегдомын, ул.Центральная 49, кабинет 404.

Телефон приёмной: 8(42149) 51873;

Электронный адрес: otdchg@edu.27.ru

	4.2
	- порядок и время приема граждан (физ. лиц), в том числе представителей организаций (юр. лиц)
	Время оказания услуги: понедельник каждой недели 
с 14-00 до 17-30



	4.3
	- фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема указанных лиц
	Равкина Людмила Валерьевна, ведущий специалист отдела образования администрации Верхнебуреинского муниципального района

	4.4
	- телефоны органа государственной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги
	Приемная администрации района:

(42149) 5-17-62 – телефон

(42149) 5-41-26 - факс

	4.5
	- телефоны мест предоставления услуги
	(42149) 5-10-40 - специалист

	4.6
	- адрес эл. почты для направления запроса
	otdchg@edu.27.ru
adm_orgotdel@tgd.kht.ru

	4.7
	- адрес сайта с информацией об услуге
	www.admvbr.ucoz.ru
www. otdchg.ucoz.ru

	5
	исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги с разделением на:
	· заявление (приложение 1)



	5.1.1
	- документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно
	· паспорт одного из  родителей (законного представителя) удостоверяющего его личность;



	5.1.2
	- документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	 - свидетельство о рождении ребенка

- справка о составе семьи (оригинал и копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории для граждан, имеющих льготы на получение услуги)

 - Сведения о доходах:

= сведения о размере пенсий

= сведения о доходах лица, являющегося ИП

= сведения о размере социальных выплат

= сведения о размере получаемых пособий в службе занятости

= иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают доход заявителя



	5.1.3
	- документы и сведения, которые заявитель предоставляет в рамках получения необходимых и обязательных услуг
	Сведения о доходах: 

- справка о заработной плате (оригинал и копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории для граждан, имеющих льготы на получение услуги) 
- иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают доход заявителя

	5.2
	способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	· Бланк заявления в электронном виде на сайте отдела образования, в бумажном виде – у официального лица, отвечающего за предоставление услуги.

· Справка о составе семьи – паспортный стол

· Свидетельство о рождении – органы ЗАГСа

· Справка о заработной плате – предприятие

 - сведения о размере пенсий - ПФР России, ФОИВы, в которых предусмотрена военная и приравненная к ней служба
 -  сведения о доходах лица, являющегося ИП - ФНС России
 -  сведения о размере социальных выплат - Органы социальной защиты
 -  сведения о размере получаемых пособий в службе занятости - Органы государственной службы занятости
 -  иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают доход заявителя

	6
	формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)
	Приложение 1

	7
	сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе:
	Услуга предоставляется безвозмездно

	7.1
	размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги
	-

	7.2
	способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	-

	7.3
	ссылка на НПА, в соответствии с которыми взимается оплата
	-

	8
	результат предоставления услуги
	Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· Постановка на учёт в очередь на получение путевки в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение.

· Отказ в  постановке  на учёт в очередь на получение путевки в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

· Выделение места в порядке очередности и получение путевки на посещение ребенком  муниципального дошкольного образовательного учреждения.

	9
	сроки предоставления услуги
	Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги определяется в порядке живой очереди.

Продолжительность приёма заявителей у должностного лица уполномоченного органа при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Предоставление услуги – по мере возникновения вакантных мест в ДОУ

	10
	исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги
	Заявителю может быть отказано в приеме заявления в следующих случаях:

- возраст ребенка превышает 7 лет;
 - обращение ненадлежащего лица

	11
	основания для приостановления предоставления услуги
	· в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

отказ заявителя должным образом оформить свое обращение;

· отсутствие документов, обозначенных в приложении к  регламенту данной услуги

	12
	исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги
	Заявителю может быть отказано в приеме заявления в следующих случаях:

- возраст ребенка превышает 7 лет;

- отсутствие обязательных к предоставлению документов и/или их копий

	13
	сведения о допустимости досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги;
	Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации в досудебном и судебном порядке


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	В комиссию по распределению мест в ДОУ

	
 
	от __________________________________

               (фамилия, имя, отчество)

	
 
	           проживающей (его) по адресу:

            ____________________________________

            телефон:____________________________


Заявление 
     Прошу поставить на учет для получения места в ДОУ моего ребенка:__________________________________________________________

(фио, дата рождения, место проживания)

дата рождения:_____________________________________________________

Мать (ФИО): _______________________________________________________

Место работы: _____________________________________________________

Отец (ФИО): ______________________________________________________

Место работы: ____________________________________________________                                

Прилагаю справки, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) направление в ДОУ.

                                                                                                 Дата:____________

  Подпись:_________

