ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ

главы Верхнебуреинского муниципального района
от «___» ________ 2010 года 





№ ______

Об утверждении административных 

регламентов по предоставлению 

муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. №3266-1 (ред. 28.09.2010г.) «Об образовании», во исполнении распоряжений правительства РФ от 17.12.2009 г № 1993-р, правительства РФ от 07.09.2010 № 1506-р «О внесении изменений в распоряжении Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р»  

Постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению гражданам муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (приложение № 1).

2. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (приложение № 2).
3. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и предоставление мест в дошкольные образовательные учреждения Верхнебуреинского муниципального района» (приложение № 3)
4. Отделу образования (Гермаш Т.С.) довести настоящие административные регламенты до руководителей и сотрудников подведомственных муниципальных образовательных учреждений;

5. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района Маслова А.М.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава района






С.В.Салафонов

Приложение № 1 к постановлению главы района № ___ от __________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации
об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых
календарных учебных графиках»
I. Общие положения
1.
Настоящий Административный регламент по предоставлению гражданам муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (далее – муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) муниципальных образовательных учреждений (далее - образовательные учреждения), при осуществлении информационных услуг гражданам (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту).
2.
Отдел образования администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края (далее — Отдел) организует, обеспечивает и контролирует деятельность учреждений образования по предоставлению муниципальной услуги.
3.
Исполнителями муниципальной услуги являются образовательные учреждения, непосредственно предоставляющие информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципального общеобразовательного учреждения начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (Приложение № 2  к настоящему Административному регламенту).
4.
Муниципальная услуга осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 29.06.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 24.07.1998 №  124-ФЗ (ред.  от  17.12.2009) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 28.09.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 (ред. 28.09.2010) «Об образовании»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

· Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 года № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· Постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

· Постановлением Правительства РФ от 03.11.1994 года № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Главы Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края от 16.11.2010г. № 405 «Об утверждении требований к качеству предоставления услуг в области образования на территории Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края»
· Уставами муниципальных образовательных учреждений.
5.
Результатом муниципальной услуги является выдача письменной информации по форме согласно приложения № 3 к настоящему регламенту, которая осуществляется по требованию заявителя обращения.
6.
Заявителями могут быть граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Верхнебуреинского муниципального района.
Заявителями являются:

- родители (законные представители) детей в возрасте до 18 лет, 
- совершеннолетние граждане, достигшие 18- летнего возраста (далее — заявители).
II Требования к порядку исполнения муниципальной услуги 
7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

7.1.1. Информацию о муниципальной услуге учреждений образования предоставляет отдел образования администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края  (682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п.Чегдомын, ул.Центральная 49).

Телефон приёмной: 8(42149) 51873;
Электронный адрес: otdchg@edu.27.ru
График работы Отдела:
· понедельник 8:30 до 17:30,

· вторник - пятница - 9:00 до 17:00,

· перерыв - с 13:00 до 14:00.

· выходные - суббота, воскресенье.
7.1.2. Юридические адреса, муниципальных образовательных учреждений приведены в Приложении № 2 к настоящему регламенту.
Сведения о графике (режиме) работы образовательных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на сайтах учреждений их стендах (вывесках) при входе в помещение.
8.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается при обращении заявителя личном, письменном, по электронной почте (otdchg@edu.27.ru)  в Отдел, и по телефону: 8(42149) 51873. 
9.
Информирование и консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом Отдела, специалистами образовательных учреждений (при личном обращении, по телефону, письменно, при обращении через электронную почту) (приложение №2).
10.
Консультации (справки) Отделом предоставляются по следующим вопросам:
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность представленных документов;
·   источник выдачи документов;
· время приема документов;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
11.     Сроки предоставления муниципальной услуги:

11.1. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги производятся в среду каждой недели с 1400 до 1700 при личном обращении в отдел образования.
11.2. Максимально допустимое время ожидания в очереди для получения от специалиста Отдела или образовательных учреждений информации о муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 20 минут. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

11.3. Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.
11.4. Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур по предоставлению услуги не должны превышать 30 дней.

11.5. Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур, связанных с фиксированием результатов предоставления муниципальной услуги в программно-техническом комплексе, не должны превышать 4 дней.

12. Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги производится специалистом Отдела, образовательными учреждениями (при личном обращении по телефону, так же письменно и по электронной почте).

13.
С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи:

· телефона, 
· средств сети Интернет, 
· электронной почты 
· посредством личного посещения Отдела или образовательных учреждений.
14.
Консультации (справки) по вопросам муниципальной услуги даются специалистами Отдела, образовательными учреждениями п.7.1.2.
15.
Информирование по заявленному вопросу заявителем происходит непосредственно в образовательных учреждениях образования,  также с помощью средств телефонной связи, электронной почты, вычислительной и электронной техники.
16.  Информирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления осуществляется руководителями образовательных учреждений или назначенными приказами руководителей ответственных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту).

17. Письменные обращения получателей о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

18. Ответ на телефонный звонок заявителя должен содержать информацию о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

19.
Услуга предоставляется в отдельно оборудованном, комфортном помещении с удобным местом ожидания и заполнения необходимых документов.
20.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с графиком работы Отдела образования и образовательных учреждений.
21.
Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления в образовательном учреждении.
22. Порядок получения муниципальной услуги:
- Для получения услуги заявитель должен обратиться в образовательное учреждение (приложение №2),

- Обращение может носить личный характер, письменное обращение, обращение по E-mail (приложение № 2),

-    для получения информации  необходимо предоставить в учреждение образования:

а) заявление по форме (приложение № 4), в котором необходимо указать:

- Ф. И. О. заявителя
 - класс обучающегося в школе (посещающего ДОУ),
  - какой вид  документов необходим для ознакомления, 

 - в каком виде (письменно, в электронной форме) заявитель хотел бы получить ответ.
б) документ удостоверяющий личность.
Ответ на запрос предоставляется в течение 30 дней.

23.
Для получения муниципальной услуги заявитель передает заявление (Приложение №4) работнику, ответственному за прием и рассмотрение документов.
Работник, ответственный за прием документов:
-
проводит первичную проверку документа на предмет его соответствия установленными законодательством требованиям, удостоверяясь что: текст заявителя написан разборчиво (фамилия, имя, отчество, адрес мест жительства заявителя написаны полностью), не исполнен карандашом; в документе нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно использовать их содержание;
-
в установленном порядке вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления.
Срок приема документов не должен превышать 10 минут на каждого заявителя.
24.
В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.
25.   Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является некорректное изложение запроса на предоставление муниципальной услуги или отсутствие оригинала паспорта гражданина, подающего заявление.

26.
По результатам приема и рассмотрению документов работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов, определяет наличие (либо отсутствие) у заявителя права на муниципальную услугу и готовит решение о предоставлении (либо об отказе предоставления) муниципальной услуги.
27.
Пользователи муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение.
28.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры, требования к порядку их исполнения.
29.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
-
прием документов на оказание муниципальной услуги 
-  регистрации заявления в журнале регистрации заявлений на приеме;
-
 рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;
-
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 5).
30.
Основанием для начала административной процедуры является:

 - поступление обращения заявителя работнику, ответственному за рассмотрение 
- оформление пакета документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги.
31. По результатам рассмотрения документов и проверки представленных заявителем сведений работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов, определяет наличие (отсутствие) у заявителя права на муниципальную услугу и готовит решение о предоставлении или об отказе предоставлении муниципальной услуги.

32. Общий максимальный срок рассмотрения документов (без учета времени, затраченного на проведение проверки предоставленных заявителем сведений) не должен превышать 20 - 30 минут.

33.
В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.
34.
Специалист, ответственный за рассмотрение и оформление документов, уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
35.
Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
36.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) должно быть направлено заявителю по месту жительства или месту пребывания не позднее 30 дней после обращения в образовательное учреждение.
IV. Порядок исполнения муниципальной услуги, формы контроля 
отдела образования исполнения регламента.
37. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляет руководитель образовательного учреждения.

38. Контроль осуществляется руководителем учреждения путем проведения проверок соблюдения и исполнения работником положений настоящего административного регламента и своей должностной инструкции.

39. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем учреждения.

40. Отдел образования организует, осуществляет контроль (1 раз в учебный год) за предоставлением муниципальной услуги образовательными учреждениями. 
41.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов  на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия работников образовательных учреждений.
42. По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

43. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Отдела образования.

44. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

V. Порядок оспаривания решений и действий (бездействий) отдела образования, а также должностного лица, муниципального служащего
45.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов в действиях или бездействиях должностных лиц, нарушении положения Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, нарушении графика работы указанными лицами руководителю Отдела образования, заместителю руководителя Отдела образования по адресу, указанному в Приложении № 6.
46.
При обращении заявителя устно к руководителю Отдела образования, заместителю руководителя Отдела образования ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
47.
В письменном обращении указываются:
-
полное наименование органа, в который заявитель направляет письменное обращение, 
- фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,
-
фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· изложить суть предложения, заявления или жалобы;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

48.
Дополнительно в обращении могут быть указаны:
· наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 
· суть обжалуемого действия (бездействия);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

49.
В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы, либо их копии.
50.
Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
51. Письменное обращение должно быть написано разборчиво, не содержать нецензурных выражений.

52. Обращение заявителей, содержащие обжалование действий или бездействия конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

53.
Заявитель вправе обжаловать принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц отдела образования в течение трех месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия) в судебном порядке.
Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»




Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Список
муниципальных образовательных учреждений,
оказывающих муниципальную услугу
	Полное наименование школы
	Адрес школы 
	Фамилия Имя Отчество директора школы
	Телефон/

факс

Код 

8 42149
	E-mail
	График (режим) работы образовательного учреждения

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын ул. Магистральная, 24
	Иванова Нина Александровна
	33-4-69
	chegd_s2@edu.27.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын пер. Школьный, 5
	Конюшенко Юлия Романовна
	5-11-09

5-19-52
	vitel1977@yandex.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 пос.ЦЭС городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682032 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. ЦЭС д.5.а
	Головкова Светлана Владимировна
	32-1-16
	moy_sosh_5@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын ул. Строительная 4
	Грызенкова Светлана Владимировна (исполняющая обязанности)
	5-14-80

514-66
	Cheg-shcola6@yandex.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 8 Среднеургальского сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682081 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Средний Ургал ул. Набережная, 55
	Ильина Лариса Геннадьевна 
	34-2-68
	A27720@yandex.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9 городского поселения «Рабочий поселок Софийск» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682086 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Софийск ул.Советская
	Токарева Татьяна Анатольевна
	Комутатор8-22-649-615

Школа 65-89
	ckhd_s9@edu.27.ru, cosh9.tokareva@yandex.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын ул. Мира, 3
	Назимова Людмила Викторовна 
	5-22-09
	sh_nazimova@yandex.ru, shnazimova@yandex.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №11Новоургальского городского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682071 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Новый Ургал ул. 60 лет образования СССР, 2
	Кузьменко Лариса Ивановна 
	6-26-30

9-93-21
	sh112007@rambler.ru , Sh112007@rambler.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа №12 с.Согда Согдинского  сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682053 Хабаровский край Верхнебуреинский район с. Согда ул.Центральная,8
	Ступнёва Марина Викторовна
	нет
	m/stupneva@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 14 Чекундинского сельского поселения  Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682090 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Чекунда ул.Дикопольцева,14
	Велькин Николай Васильевич
	36-2-18
	kirchenko54@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 15 ст. Зимовьё Тырминского городского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682042 Хабаровский край Верхнебуреинский район ст. Зимовье ул. Лесная, д.6
	Клепикова Галина Ильинична
	нет
	sh152007@rambler.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 16 Аланапского сельского  поселения  Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682052, Хабаровский край,  Верхнебуреинский район, с.Аланап, ул.Советская, д.4а
	Черниенко Ольга Ивановна
	408-2-43
	alanap2008@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 17 Тырминского городского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682050 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Тырма ул.Октябрьская,12
	Зарыпова Ирина Юрьевна
	408-2-82
	tyrmash17@gmail.com
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 18 сельского поселения «Поселок Солони» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682087 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Солони ул. Центральная, 1
	Корнева Вера Петровна
	403-2-11
	soloni.18@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 19 сельского поселения «Поселок Алонка» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682086 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Алонка ул. Сергея Лазо ул. Сергея Лазо д.1
	Морозова Яна Алексеевна
	401-3-94
	alonkash19@rambler.ru, alonka-sh19@rambler.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 20 Сулукского сельского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682088 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Сулук ул.40 лет Победы, д.7
	Дорошенко Светлана Сергеевна
	404-3-14
	224013@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 21 сельского  поселения «Поселок Герби» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682073 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Герби ул. Школьная, 6
	Будяк Людмила Ивановна
	405-2-34
	Vbr_school21@rambler.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 22 сельского поселения  « Поселок Этыркэн» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682089 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Этыркэн ул. Школьная, 7
	Голобоков Михаил Гаврилович
	406-3-65
	golobocov-school@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 16.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 1 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край,  Верхнебуреинский район, поселок Чегдомын,  ул. 60 лет Октября, 4
	Никонова Елена Андреевна
	5-15-47
	vsosh1chg@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 2 Новоургальского городского поселения   Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682071 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Новый Ургал ул. 60 лет образования СССР, 2
	Кузнецова Наталья Николаевна 
	6-92-26
	724017@mail.ru   
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  для детей  дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа - детский сад  № 5 сельского поселения «Село Усть – Ургал» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682052 Хабаровский край Верхнебуреинский район с. Усть – Ургал ул. Центральная, 22
	Чи- Юнжи Анатолий Анатольевич 
	32-6-46 (администрация)
	ust-urgal@mail.ru
	Понедельник-суббота 8.00- 18.00

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка – детский сад с приоритетным осуществлением деятельности по физическому   и художественно -эстетическому развитию детей городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край Верхнебуреинский район, поселок Чегдомын, улица Парковая 15 а.
	Горнбахер Нина Николаевна
	5-14-24
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 1 сельского поселения «Поселок Этыркэн» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682089  Хабаровский край Верхнебуреинский район, п. Этыркэн, ул.Школьная,8
	Захарченко Лариса Станиславовна
	406-3-47
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 2 сельского поселения «Поселок Алонка» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682086, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п.Алонка, Ул.Лазо, 3
	Зимовец Лидия Алексеевна
	401-392
	
	Понедельник-пятница 7.45- 17.45
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 3 сельского поселения «Поселок Солони» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682087, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п. Солони, ул. Центральная, 1
	Соломатина Надежда Самсоновна
	403-213
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 4 Сулукского сельского поселения  Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682088, Хабаровский край,  Верхнебуреинский район,   п. Сулук, ул. Молодежная, 4
	Буряк Наталья Владимировна
	404-244
	
	Понедельник-пятница 7.45- 17.45
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 6 Тырминского городского поселения  Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682050, Хабаровский край  Верхнебуреинский район, поселок Тырма, улица Октябрьская , дом 7
	Чумакова Оксана Михайловна
	408-285
	
	Понедельник-пятница 7.45- 17.45
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 7 "Родничок" общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому развитию детей городского поселения "Рабочий поселок Чегдомын" Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п. Чегдомын, ул. Мира, 8а
	Штельмах Ирина  Александровна
	5-18-90
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад №8 «Тополёк» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому  развитию детей городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, поселок Чегдомын, ул. Театральная, д.1
	Бурмакова Татьяна Александровна
	5-14-40
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 9 «Чебурашка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному развитию детей городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, посе¬лок Чегдомын, улица Льва Толстого, 52а.
	Фролова Анастасия Михайловна
	33-4-19
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 10 «Радуга» общеразвивающего вида  с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному развитию детей городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район, п.Чегдомын, ул. Мира 8-а
	Патехина Наталья Викторовна
	5-19-00
	
	Понедельник-пятница 7.45- 17.45
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 11 Аланапского сельского поселения Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682051 Хабаровский край Верхнебуреинский район с. Аланап ул. Советская, 8
	Мохова Галина Викторовна
	
	
	Понедельник-пятница 8.00- 18.00
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 12 «Солнышко» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по социально-личностному развитию детей городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, поселок Чегдомын, ул.60 лет Октября 6
	Белькеева Ирина Борисовна
	5-12-39
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №13 пос.ЦЭС городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682032, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, поселок ЦЭС, дом 9
	Ипкаева Светлана Петровна
	32-142
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 14 городского поселения «Рабочий поселок Софийск» Верхнебуреинского  муниципального района Хабаровского края
	682086 Хабаровский край Верхнебуреинский район п. Софийск ул. Школьная, 3
	Скрипник Наталья Сергеевна
	
	
	Понедельник-пятница 7.45- 17.45
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 15 "Ургалочка" с приоритетным осуществлением деятельности по физическому и художественно- эстетичекому развитию детей Новоургальского городского поселения Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682071, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п. Новый Ургал, ул. Донецкая 1б
	Чернова Наталья Николаевна
	
	
	Понедельник-пятница 7.30- 17.30

Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр развития творчества детей и юношества городского поселения  «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030, Хабаровский край, Верхнебуреинский район, п.Чегдомын, ул.Парковая,8


	Федоренко Анна Александровна
	52546
	
	Понедельник-пятница 9.00- 20.00
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр внешкольной работы Новоургальского  городского поселения   Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682071 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Новый Ургал ул. 60 лет образования СССР, 2
	Воронкина Елена Владимировна
	6-95-93
	
	Понедельник-пятница 9.00- 20.00
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное образовательное учреждение для детей, нуждающихся  в психолого- педагогической и медико – социальной  помощи, Центр диагностики и консультирования городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын ул. 60 лет Октября, 5
	Ермаченко Наталья Николаевна
	5-15-74
	
	Понедельник-пятница 9.00- 18.00
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеская спортивная школа «Лидер» городского поселения "Рабочий поселок Чегдомын", зарегистрирован Администрацией Верхнебуреинского муниципального  района Хабаровского края
	682030 Хабаровский край Верхнебуреинский район п.Чегдомын пер. Школьный, 5
	Михеев Виталий Валерьевич
	5-29-67
	
	Понедельник-пятница 9.00- 20.00
Перерыв: 13.00-14.00
Выходной – суббота, воскресенье


Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Информация
Выдана _____________________________________________________________
(Ф.И.О.)
о том, что в 20__- 20
учебном году в Муниципальном (муниципальном)
общеобразовательном (образовательном) учреждении
____________________________________________________________________
(полное наименование по уставу)
реализуются следующие образовательные программы:
-начальной школы  ___________________________________________________ ____________________________________________________________________
- основной школы ____________________________________________________ ____________________________________________________________________
- средней школы _____________________________________________________ ____________________________________________________________________

- учебные планы ______________________________________________________ ____________________________________________________________________
- рабочие программы учебных курсов ____________________________________ ____________________________________________________________________

- предметы, дисциплины (модули) начальной школы _______________________

____________________________________________________________________
- предметы, дисциплины (модули) основной школы _______________________

____________________________________________________________________
- предметы, дисциплины (модули) старшей школы ________________________

____________________________________________________________________
- годовой календарный учебный график (режим работы образовательного 
учреждения) _________________________________________________________

____________________________________________________________________
Дата 

Директор МОУ (Ф.И.О.) __________________
Подпись
М.П.
Приложение № 4
к Административному регламенту «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Директору ________________________
(полное наименование ОУ по уставу)
___________________________________
(Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
ЗАЯВЛЕНИЕ.
Я, __________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
прошу предоставить информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальном общеобразовательном (образовательном) учреждении
_________________________________________________________________
(полное наименование по Уставу)
в 20__- 20
учебном году.
Дата

Подпись

Контактный телефон 

Приложение № 5
к Административному регламенту «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Уведомление заявителю 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Уважаемая(ый) ______________________________________________________!
(Ф.И.О. заявителя)
Уведомляем Вас о том, что ____________________________________________ ___________________________________________________________________
(название учреждения) 

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с _______________
____________________________________________________________________
(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 
в соответствии с Вашим заявлением от __________________________________
(дата подачи заявления)
Дата 

(должность специалиста)
(подпись специалиста)
Приложение № 6
к Административному регламенту «Предоставление   информации   об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Сведения о номерах телефонов,
по которым граждане могут сообщить о нарушениях положений административного регламента предоставления муниципальной услуги
Наименование органа: Отдел образования администрации Верхнебуреинского муниципального  района Хабаровского края
Адрес: 682030, Верхнебуреинский район, п.Чегдомын, ул.Центральная 49 
Номер телефона, факса : 
8(42149)51873 (приемная) - факс
8(42149)51040 заместитель руководителя отдела образования
Адрес сайта;  otdchg@edu.27.ru
Приложение № 7
к Административному регламенту «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Руководителю отдела образования 

_______________________________

(Ф.И.О. гражданина, адрес проживания, телефон)
ЖАЛОБА
На __________________________________________________________________
(Решение, действие (бездействие) которого обжалуется)
Суть жалобы: ________________________________________________________ ____________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием
____________________________________________________________________
оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, 
_____________________________________________________________________
действием, бездействием)
Перечень прилагаемых документов: _____________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата
____________________



Подпись ___________________
Прием документов для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистраций заявлений


в учреждении образования 





Рассмотрение документов для установления права предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;








