Администрация

Верхнебуреинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.01.2012  № 77

    п. Чегдомын


Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Верхнебуреинского района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
           В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, Уставом Верхнебуреинского муниципального района, в целях проведения административной реформы в органах местного самоуправления, в соответствии с постановлением администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края от 12.11.2010 № 387 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке муниципальных административных регламентов по исполнению муниципальных функций (предоставлению муниципальных услуг) в электронном виде

ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Верхнебуреинского района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности», согласно приложению.

          2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Компановского Н.В.

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава района                                                                                 С.В. Салафонов

	
	УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации района

от 27.01.2012  № 77


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ  ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ВЕРХНЕБУРЕИНСКОГО РАЙОНА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Верхнебуреинского района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края при предоставлении указанной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется по результатам рассмотрения заявления граждан, которые заинтересованы в предоставлении им земельных участков из числа земельных участков категории земель сельскохозяйственного назначения, поставленных на государственный кадастровый учет, в отношении которых главой администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края принято решение об их предоставлении для целей создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление в постоянное (бессрочное) пользование (только для юридического лица), в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Верхнебуреинского района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верхнебуреинского района Хабаровского края (далее - Администрация). Структурным подразделением Администрации, непосредственно предоставляющим услугу (далее - Подразделение), является отдел земельных и имущественных отношений.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Internet, адреса электронной почты Администрации указаны в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.3. Конечным результатом предоставления Администрацией муниципальной услуги является:

- заключение с заинтересованным лицом договора постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования или аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- возврат заинтересованному лицу заявления с указанием причин отказа.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления заинтересованного лица в Администрации до заключения договора постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельного участка не должен превышать 31 рабочий день.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в другие соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, федеральные учреждения или организации на предмет запроса или уточнения сведений о правах на владение землей в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, дальнейшее рассмотрение заявления откладывается до получения ответов на вышеуказанные запросы. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

2.4.1. Исполнение административной процедуры приема заинтересованных лиц специалистами Подразделения для проведения консультации - 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут;

2.4.2. Ожидание заинтересованного лица в очереди для подачи заявления с пакетом документов или для получения документов - не более 15 минут;

2.4.3. Прием и регистрацию заявления с пакетом документов и их передачу руководителю Подразделения - не более 3 рабочих дней;

2.4.4. Формирование дела по заявлению - 5 рабочих дней;

2.4.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка – не более 21 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ; 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право  заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";
- Решение Собрания депутатов Верхнебуреинского муниципального района от 17.07.2007 № 71 «Об утверждении Положения об управлении муниципальным имуществом  Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В целях организации работ по предоставлению муниципальной услуги заинтересованным лицом предоставляется в Администрацию района лично, либо направляется почтовым отправлением или посредством электронной связи заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению № 2 к настоящему регламенту.

2.6.1.В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя либо его уполномоченного лица; адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- кадастровый номер приобретаемого земельного участка, его местоположение и площадь.

2.6.2.К заявлению должны быть приложены следующие документы:

- соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его уполномоченного лица;

- копия учредительных документов (только для юридического лица);

- копия приказа о назначении руководителя предприятия или учреждения.

2.6.3.Перечень документов, прикладываемых к заявлению, которые могут быть предоставлены заявителем добровольно либо могут быть самостоятельно получены в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией района: 

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия выписки из ЕГРИП либо ЕГРЮЛ;

       - копия свидетельства о регистрации крестьянско-фермерского хозяйства; 

        - сведения ГУ «Хабкрайинвентаризация» о правах на объекты недвижимости в границах испрашиваемого земельного участка и сведений технического учёта объектов.

        - сведения Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Хабаровскому краю о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок и объекты недвижимости в границах испрашиваемого земельного участка.

          Документы, указанные в п. 2.6.3., Администрацией района могут быть  получены самостоятельно по каналам межведомственного и межуровневого взаимодействия на основании подписанных Соглашений о взаимодействии и сотрудничестве с Федеральной налоговой службой, с Управлением федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр). 
В случае подачи заявления посредством электронной связи принятие решения о предоставлении земельного участка осуществляется после получения и рассмотрения документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Администрация или должностное лицо при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.9. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.10. В случае если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.12. В случае если земельный участок, в отношении которого подано заявление, предоставлен в аренду иному лицу, используется в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием и право аренды не подлежит досрочному прекращению по основаниям, предусмотренным договором и действующим законодательством, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. В случае если в результате проведения проверки земельного участка выявлены факты его использования не в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, что подтверждается соответствующим актом проверки, утвержденным первым заместителем главы администрации района, заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией бесплатно.

2.15. Требование к помещению и информационным стендам при предоставлении муниципальной услуги.

Помещение должно быть оборудовано местами для сидения и информационным материалом, регламентирующим процедуру предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде Администрации размещается:

- режим работы Администрации района;

- режим работы отдела земельных и имущественных отношений (Подразделения);

- номера кабинетов Подразделения, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц;

- фамилии, имена, отчества и должности сотрудников Подразделения, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- номера телефонов, адреса электронной почты Администрации и Подразделения;

- адрес Internet-портала Правительства Хабаровского края;

- образец заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, или в безвозмездное пользование, или в аренду земельного участка;

- перечень документов, необходимых для предоставления в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду земельного участка.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

В целях осуществления максимальной доступности предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления заинтересованное лицо может обратиться в Администрацию для получения сведений о прохождении документов письменно, при помощи телефона, посредством факсимильной связи, электронной почты или личного посещения подразделения администрации в установленное для приема время.

Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, присвоенные заявке. Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса предоставления земельного участка находится представленный им пакет документов.

Информирование и консультирование осуществляется бесплатно.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство получения информации и услуги;

- оперативность предоставления услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием Администрацией заявления о предоставлении земельного участка;

- формирование дела по заявлению;

- принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка.

3.1.1. Прием Администрацией заявления о предоставлении земельного участка.

3.1.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления является обращение заинтересованного лица по электронной почте, посредством факсимильной связи либо личное или письменное обращение заявителя в Администрацию района с заявлением о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование (только для юридического лица), в безвозмездное пользование, в аренду земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Верхнебуреинского района Хабаровского края, для создания крестьянского (фермерского хозяйства) и осуществления его деятельности.

В случае подачи заявления посредством электронной почты формирование дела по заявлению и принятие решения о предоставлении земельного участка осуществляется после получения и рассмотрения документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента.

3.1.1.2. Специалист (приемная) администрации района :

- принимает заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- выдает заявителю копию заявления с датой и номером, и временем регистрации входящей корреспонденции;

- вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

3.1.1.3. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя.

3.1.1.4. Ответственным за выполнение вышеперечисленных действий является секретарь приемной Администрации района.

3.1.1.5. Общий срок приема документов от заявителя составляет не более 10 минут.

3.1.2. Формирование дела по заявлению.

3.1.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию дела является поступившее от начальника Подразделения администрации в адрес специалиста Подразделения зарегистрированное заявление, в котором указано место расположения земельного участка, с приложением документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента.

3.1.2.2. Специалист Подразделения Администрации вносит в учетную систему Подразделения:

- данные о заявителе;

- порядковый номер и дату заявления;

- дату приема документов и входящий регистрационный номер;

- сведения об испрашиваемом земельном участке;

- общее количество документов, их наименование, общее число листов в документах;

- свои фамилию и инициалы.

Продолжительность выполнения действия составляет 15 минут.

Рассматривает поступившие документы и по результату рассмотрения:

- формирует реестровую папку с инвентарным номером и комплектом поступивших на рассмотрение документов;

- в случае получения заявки по электронной почте в течение 5 рабочих дней подготавливает и обеспечивает направление заявителю обращения Администрации о необходимости предоставления в течение 30 рабочих дней документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка в соответствии с п. 3.1.4 настоящего Административного регламента;

- в случае наличия оснований, указанных в п. 2.12; 2.13 настоящего Административного регламента, подготавливает и обеспечивает направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае непредоставления заявителем в течение 30 рабочих дней документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, подготавливает и обеспечивает направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное дело по поступившему заявлению либо направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.4. Ответственным за выполнение указанных действий является специалист Подразделения.

3.1.2.5. Максимальный срок исполнения процедуры со дня поступления заявления в случае наличия полного комплекта документов - 5 рабочих дней.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка и подготовка документов о предоставлении земельного участка.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Подразделения:

- в течение 3 рабочих дней подготавливает решение о предоставлении земельного участка с указанием ориентировочных сроков завершения данных работ;

- в течение 10 рабочих дней обеспечивает согласование и подписание проекта постановления  о предоставлении земельного участка и договора  постоянного (бессрочного) пользования (только для юридического лица), безвозмездного пользования, аренды земельного участка;

- в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора, подготавливает и обеспечивает направление заинтересованному лицу для подписания договор постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельного участка;

Результатом исполнения административной процедуры является переданный в адрес заинтересованного лица договор постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельного участка.

Срок выполнения указанного действия составляет 16 рабочих дней со дня формирования дела по поступившему заявлению.

Ответственным за выполнение указанных действий является специалист Подразделения.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником подразделения, оказывающего муниципальную услугу.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной
услуги на основании настоящего Административного регламента

5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги и решения, осуществляемые (принятые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном или судебном порядке.

5.2. При административном обжаловании действий (бездействий) Подразделения, а также должностных лиц и решений, осуществляемых (принятых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, заинтересованное лицо подает жалобу в виде почтового отправления или электронной связи на имя главы Верхнебуреинского муниципального района.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном законодательством, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня ее регистрации.

5.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованного лица, и решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы заинтересованному лицу направляется мотивированный ответ в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Судебное обжалование.

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем обращения заинтересованного лица с жалобой в суд в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
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для создания фермерского хозяйства
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СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ, АДРЕСА САЙТОВ В СЕТИ INTERNET, АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ  АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕБУРЕИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

1. Адрес администрации: Центральная ул., 49, п. Чегдомын, Верхнебуреинский район, Хабаровский край, 682030 
2. Телефон приемной администрации: (42 149) 5-17-62

3. Телефон заместителя руководителя администрации: (42 149) 5-26-36
4. Телефон руководителя Подразделения: (42 149) 5-29-31

5. Телефоны сотрудников Подразделения: (42 149) 5-29-31
6. Адрес сайта в сети Интернет: www.27.gosuslugi.ru
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Образец заявления

                Главе Верхнебуреинского

муниципального района

_______________________

от ___________________________________________________________________________
                                                             (наименование КФХ)

в лице _______________________________________________________________________
                                    (Ф.И.О., для юридического лица – должность , Ф.И.О)

Паспортные данные для физических лиц (для юридических лиц – данные учредительных документов): _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
свидетельство о государственной регистрации крестьянского (фермерского)

хозяйства_____________________________________________________________________
от _______________ № _________________________________________________________
адрес ________________________________________________________________________
контактный телефон ___________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу  предоставить  в постоянное (бессрочное) пользование (в безвозмездное пользование, аренду) земельный участок, находящийся в муниципальной собственности  Верхнебуреинского района,  с кадастровым номером:_____________________________________, расположенный по адресу: __________________________________________,

площадью _________________ кв. м, с разрешенным использованием для создания фермерского хозяйства и осуществления  его деятельности, сроком (для безвозмездного пользования, аренды) _____________________________.
 Приложение: на _______ л. в 1 экз.

Подпись               Ф.И.О.                          дата 
