PAGE  
2

Администрация

Верхнебуреинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.08.2011  № 640 

      п. Чегдомын



Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009             № 1993-р, Уставом Верхнебуреинского муниципального района, в целях проведения административной реформы в органах местного самоуправления, в соответствии с постановлением администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края от 12.11.2010 № 387 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке муниципальных административных регламентов по исполнению муниципальных функций (предоставлению муниципальных услуг) в электронном виде

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

          2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Компановского Н.В.

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава района                                                                                   С.В. Салафонов

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации района 
от 26.08.2011 № 640




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»
1.Общие положения
1.1. Наименование Муниципальной услуги – «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – муниципальная услуга). Муниципальная услуга предоставляется в отношении объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение Муниципальной услуги.

           Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

           - Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

   -Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301, ст. 3302; 1996, № 9, ст. 773; 2001, № 21, ст. 2063; 2002, № 48, ст. 4746; 2003, № 52, ст. 5034);

   -Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 22 декабря 1995 года № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410);
             - Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 ч.) 3434; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 18, ст. 1941; № 27, ст. 3126; № 45, ст. 5141; 2009, № 29, ст. 3601, ст. 3618; № 15, ст. 1736);

    - Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

  - Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776);

  - Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);

  - Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (Российская газета, № 37, 24.02.2010);

          - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Постановлением  Правительства  Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг);       
  - Решение Собрания депутатов Верхнебуреинского муниципального района от 17.07.2007 № 71 «Об утверждении Положения об управлении муниципальным имуществом  Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края»;

          1.3.Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего Муниципальную услугу. 
          Муниципальная услуга осуществляется администрацией Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края (далее – администрация) в пределах предоставленных полномочий.

          1.4. Получателем муниципальной услуги признаются юридические и физические лица (далее - заявители).

  1.5. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

  - предоставление либо отказ в предоставлении заинтересованным лицам информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду (далее - информация). Информация представляется в письменной (почтой) или в электронном виде (по электронной почте) или устной (лично или по телефону) форме.

- публикация информации путем размещения на официальном сайте Правительства Хабаровского края в сети Интернет (www.adm.khv.ru).
   Примерная форма публикации приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

   1.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

   Сроки предоставления муниципальной услуги не могут превышать 30 дней со дня регистрации в Администрации заявления, указанного в пункте 1.7 настоящего регламента.

   1.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   Для получения информации заявителем предоставляется лично, направляется почтовым отправлением или электронной почтой заявление о предоставлении информации.

   Заявитель в своем заявлении в обязательном порядке указывает наименование муниципального органа – Администрация Верхнебуреинского муниципального района, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, уведомление о переадресации обращения, излагает суть заявления, ставит личную подпись и дату.

   Заявитель вправе приложить к заявлению необходимые документы и материалы либо их копии в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

   При личном обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заинтересованного лица.

  1.8. Основания для отказа в исполнении муниципальной услуги:

  - непредоставление или неполное предоставление документов, указанных в пункте 1.7 настоящего регламента;

  - при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

  - в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению;

  - в случае если в письменном заявлении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

  - в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему заявление, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

  1.9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией бесплатно.

  1.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в течение 3-х дней со дня поступления его в администрацию.

  1.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

  1.11.1. Прием заявителей осуществляется в кабинете отдела, отвечающего за предоставление муниципальной услуги,  администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края.

  Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

  1) номера кабинета;

  2) фамилии, имени, отчества специалиста (специалистов).

  Рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

  Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей и оборудуются в соответствии с установленными нормами, действующими в администрации.

1.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

1.12.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

1.12.4. Основные показатели качества и доступности муниципальной услуги:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

II. Требования к порядку предоставления 

Муниципальной услуги 

          2.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации.

          Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты размещаются на официальном Интернет-сайте, указанном в приложении № 4.

          График работы подразделения, осуществляющего вышеназванную Муниципальную услугу (далее Подразделение) должен предусматривать прием и информирование заинтересованных лиц не менее двух  дней в неделю  с 9-00 до 13-00 часов и с 14-00 до 17-00 часов.

          2.2. Порядок информирования заинтересованных лиц о Муниципальной услуге.

          2.2.1. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду осуществляется:

          2.2.1.1. Путем размещения необходимой информации:

          - в средствах массовой информации.

          В средствах массовой информации и на официальном Интернет-сайте размещается следующая обязательная информация;

          - режим работы Подразделения;

          -номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц; 

          -номер телефона, адрес электронной почты органа местного самоуправления;

          - примерная форма заявлений о получении информации, составленная в соответствии с Приложением № 2 настоящего административного регламента.     

          2.2.1.2. Путем публичного или индивидуального устного информирования заинтересованных лиц.

          Для получения информации о процедуре «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее Процедура) заинтересованные лица обращаются:
          - лично в Подразделение;

          - по телефону в Подразделение.

          Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

          - достоверность предоставляемой информации;

          - четкость в изложении информации;

          - полнота информирования;

          - наглядность форм предоставляемой информации;

          - удобство и доступность получения информации;

          - оперативность предоставления информации.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Подразделения при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону, а также руководителем, в состав которого входит Подразделение.

          Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

          Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

          Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник уполномоченного Подразделения осуществляет не более 10 минут.

          В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования в часы приема.

          Если устная информация о Процедуре при обращении в Подразделение не удовлетворяет заинтересованных лиц, указанные лица в письменном виде обращаются в администрацию.

          Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – газет (далее СМИ). Выступления сотрудников уполномоченного подразделения в СМИ согласовываются с руководителем администрации (уполномоченным должностным лицом).

          2.2.1.3. Путем публичного или индивидуального письменного информирования заинтересованных лиц.

          Индивидуальное письменное информирование при обращении  заинтересованных лиц в администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым направлением или посредством Интернет-сайтов.

          Руководитель администрации или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

          Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

          Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через Интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

          Информация по письменному запросу, направленная через Интернет-сайт, размещается на сайте в разделе «вопросы-ответы» в течение тридцати календарных дней со дня поступления обращения заинтересованных лиц.

          Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая Интернет-сайт муниципального образования.

          2.3. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявлением на выполнение Муниципальной услуги.
          При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать наименование Подразделения, занимаемую должность и фамилию, имя, отчество. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).  

          Сотрудники, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

          Сотрудники Подразделения не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях осуществления Муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.         
III. Административные процедуры при исполнении 

Муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении (в письменной или электронной форме) заинтересованного лица

3.1.1. Заявление предоставляется в администрацию  лично или представителем, либо направляется посредством почтовой или электронной связи. Прием и регистрация заявления заинтересованного лица осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за делопроизводство, в течение 3-х дней со дня поступления их в администрацию. При регистрации заявлению присваивается входящий номер.

3.1.2. Начальник (заместитель начальника) Подразделения в течение дня поступления заявления в Подразделение назначает сотрудника Подразделения, в должностном регламенте которого указаны соответствующие функции (далее - должностное лицо), для рассмотрения заявления.

3.1.3. Должностное лицо в течение 7 дней со дня поступления заявления в Подразделение проверяет полноту и качество представленных документов (при их наличии).

3.1.4. В случае наличия оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 1.8 настоящего регламента, должностное лицо готовит проект решения об отказе в предоставлении информации.

3.1.5. Если основания для отказа исполнения муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо подготавливает информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

3.1.6. В течение 20 дней со дня  регистрации заявления должностное лицо подготавливает проект ответа, согласовывает его с начальником (заместителем начальника) Подразделения и направляет его на подпись руководителю администрации или его заместителю.

3.1.7. Информация либо отказ направляется в письменном или электронном виде, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в заявлении заинтересованного лица, в течение 30 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица.

3.1.8. Результат административной процедуры: предоставление либо отказ заинтересованным лицам в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

3.2. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заинтересованного лица

3.2.1. При личном обращении заинтересованного лица в подразделение должностное лицо уточняет, какую информацию хочет получить заинтересованное лицо, определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в  собственности  Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

Должностное лицо предоставляет возможность заинтересованному лицу ознакомиться с информацией в электронном виде (официальный сайт в сети Интернет www.adm.khv.ru) либо в устной форме отвечает на поставленные вопросы.

Максимальное время исполнения муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 30 минут.

3.2.2. Результат административной процедуры: предоставление либо отказ заинтересованным лицам в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

3.3. Предоставление муниципальной услуги при публичном информировании

3.3.1. Решение о возможности сдачи в аренду недвижимого имущества, находящегося в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края, принимается руководителем администрации, либо его заместителем.

3.3.2. Должностное лицо подразделения, отвечающего за информационное обеспечение, в течение 10 дней с даты принятия решения, указанного в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента, размещает на официальном сайте Правительства Хабаровского края в сети Интернет (www.adm.khv.ru) информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

Результат административной процедуры: публикация информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду.

3.4. Блок-схема исполнения муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
IV, Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги
  4.1.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

  4.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

  4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется начальником (заместителем начальника) подразделения, оказывающего муниципальную услугу.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе Муниципальной услуги на основании настоящего Регламента 

  5.1. Досудебное обжалование

  Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой, предложением или заявлением (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, устно или письменно в администрацию.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление обращения в администрацию (руководителю администрации), поступившего лично от заинтересованного (уполномоченного) лица или направленного в виде почтового отправления.

Должностные лица администрации в установленные для приема дни и время проводят личный прием заинтересованных (уполномоченных) лиц.

Информирование заинтересованных (уполномоченных) лиц о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится специалистом Подразделения, ответственного за исполнение муниципальной услуги, при личном обращении или с использованием средств телефонной связи, а также по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах администрации.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации. В исключительных случаях, в том числе при направлении запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо.

Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать: наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть обращения, личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или тому же должностному лицу администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Заинтересованному (уполномоченному) лицу направляется сообщение о рассмотрении по существу поставленных в обращении вопросов, принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением. Ответ направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в журнале учета обращений граждан с указанием принятых решений.

5.2. Судебное обжалование

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, осуществляется в порядке, установленном процессуальным законодательством.

Приложение № 1
к административному регламенту исполнения Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

 И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ"

	Публикация информации об                      
объектах недвижимого имущества                                               
находящихся в собственности                    

Верхнебуреинского муниципального                                               

района Хабаровского края и                      
предназначенных для сдачи в                 
аренду, путем размещения на                                
официальном сайте   
	Личное обращение

заинтересованного лица о предоставлении информации

(
	Предоставление информации устно или в электронном виде
Не более 30 минут


                                 (                                                                  ( 
	Обращение заинтересованного лица посредством электронной или почтовой связи.

Для получения информации заинтересованным лицом предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении информации




(
	Прием и регистрация заявления. Регистрация заявления осуществляется
в течение 3-х дней со дня  поступления его в администрацию


(
	Поручение исполнителю - должностному лицу
Начальник (заместитель начальника) в течение дня поступления заявления
в Подразделение назначает должностное лицо


(
	Рассмотрение заявления должностным лицом
7 дней со дня поступления заявления в подразделение


                                                             (                                                             (      
	Подготовка ответа на предоставление
муниципальной услуги

20 дней со дня регистрации заявления

заинтересованного   лица
	           
	Подготовка ответа на отказ в

предоставлении муниципальной услуги

20 дней со дня регистрации заявления

заинтересованного лица


              (                                               (                                                                
	 Предоставление информации об       
объектах недвижимого имущества,    
находящихся в государственной и муниципальной собственности        
 и предназначенных для сдачи в аренду, направляется заинтересованному лицу в течение   30 дней со дня регистрации         
заявления посредством почтовой или 
 электронной связи                  
	           
	Уведомление об отказе в       предоставлении  муниципальной услуги направляется заинтересованному лицу

в течение 30 дней со дня регистрации заявления  посредством почтовой или      

электронной связи             


Приложение № 2
к административному регламенту исполнения Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 

Примерная форма заявки

о предоставлении информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду

                                                 Администрация Верхнебуреинского

муниципального района Хабаровского края/

                                                     Главе района
______________________
                                         от ______________________
Уважаемый!

Прошу Вас предоставить информацию о наличии объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и предназначенных для сдачи в аренду и расположенных по адресу____________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата                                                                                                                             Подпись

Примечание:

В заявлении указываются: для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - заявителя;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии);

- подпись руководителя юридического лица;

- дата.

для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии);

- личная подпись;

- дата.

Приложение № 3
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Примерная форма

публикации информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в собственности 
Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края,

предназначенных для сдачи в аренду

	п/п
	Адрес
	Площадь 
кв. м
	Этаж
	Расположение 
входа
	Оценочная  
стоимость 
1 кв. м
	Прим.

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
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СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации 

Верхнебуреинского муниципального района
1. Адрес администрации: Центральная ул., 49, п. Чегдомын, Верхнебуреинский район, Хабаровский край, 682030 
2. Телефон приемной администрации: (42 149) 5-17-62

3. Телефон заместителя руководителя администрации: (42 149) 5-26-36
4. Телефон руководителя Подразделения: (42 149) 5-29-31

5. Телефоны сотрудников Подразделения: (42 149) 5-10-21

6. Адрес сайта в сети Интернет: http://27.gosuslugi.ru
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