Приложение № 1

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения, справочных телефонах, факсах, адресах электронной почты, графиках (режиме) работы Администрации муниципального района и Муниципального архива администрации Верхнебуреинского муниципального района

Администрация Верхнебуреинского муниципального района:

Центральная ул., д. 49, п. Чегдомын, Верхнебуреинский район, Хабаровский край, 682030

Телефон/факс: (42149) 5 41 26
E-mail: adm orgotdel@tgd.kht.ru
Режим работы: с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв – c 13-00 до 14-00, выходные – суббота, воскресенье.

Муниципальный архив администрации Верхнебуреинского муниципального района:

Центральная ул., д. 49, п. Чегдомын, Верхнебуреинский район, Хабаровский край, 682030

Телефон: (42149) 5 30 93
arhiv8411@mail.ru(по личному составу)

arhiv.vbr@yandex.ru (с постоянным сроком хранения)
Режим работы: с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв – c 13-00 до 14-00, выходные – суббота, воскресенье.

Прием заявлений с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв – c 13-00 до 14-00, выходные – суббота, воскресенье.
                                         ____________________

Главный специалист Муниципального

архива администрации Верхнебуреинского района

муниципального района                                                             Хвостикова Т.В.

Приложение № 2

к Административному регламенту

АНКЕТА  -  ЗАПРОС

для  наведения архивной справки по документам Муниципального архива администрации Верхнебуреинского муниципального района 

                                   ( документам по личному составу)

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО (при наличии) ( и все изменения их) лица о котором запрашивается  архивная справка, год рождения

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО  (при наличии) лица, запрашивающего архивную справку и отношение к лицу, о котором  запрашивается справка:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

АДРЕС, ПО КОТОРОМУ ВЫСЛАТЬ СПРАВКУ:

Точное название места работы и запрашиваемый период :

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О чем запрашивается архивная справка (нужное подчеркнуть)

-   о  заработной плате_________________________________________годы

__________________________________________________________________

-   о трудовой  деятельности и административных отпусках_______________

____________________________________________________________годы

-   прочие __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу справку выдать на руки, отправить почтой (нужное подчеркнуть)                                              

Дата подачи запроса__________________________

Подпись заявителя ____________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

АНКЕТА  -  ЗАПРОС 

для  наведения архивной справки по документам Муниципального архива администрации Верхнебуреинского муниципального района

                             ( документов постоянного срока хранения)

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО ( при наличии)  ( и все изменения их) лица, о котором запрашивается  архивная справка, год рождения

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО ( при наличии)   лица, запрашивающего архивную справку и отношение к лицу, о котором  запрашивается справка:

__________________________________________________________________

АДРЕС, ПО КОТОРОМУ ВЫСЛАТЬ СПРАВКУ:

Выдать копию постановления (распоряжения, приказа) __________________

 _________________________________________________________________ с.            _________ от___________________№__________________________                                      ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
О чем запрашивается архивная справка, копия ( нужное подчеркнуть)

-   о  выделении земельного участка  за           год________________________
__________________________________________________________________

-   о праве собственности на землю____________________________________

_____________________________________________________________годы

-   о выделении квартиры____________________________________________
__________________________________________________________________

-   о закреплении жилого помещения__________________________________

__________________________________________________________________

-   прочие _________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прошу справку выдать на руки, отправить почтой (нужное подчеркнуть)

Дата подачи заявки  __________________
Подпись заявителя  __________________      
