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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ  ПАЛАТА

при  СОБРАНИИ ДЕПУТАТОВ

ВЕРХНЕБУРЕИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПРИКАЗ
     14.02.2012  № 05-01/2     

               рп. Чегдомын
Об утверждении Регламента Контрольно-счетной палаты при Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края


В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011  № 6-ФЗ  «Об  общих принципах организации и деятельности  контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,   решением Собрания депутатов Верхнебуреинского муниципального района  от 26.10.2011  № 67  «О контрольно-счетной палате при  Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального района»  в целях  решения внутренних вопросов организации деятельности  Контрольно-счетной палаты при  Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального района

ПРИКАЗЫВАЮ



1.Утвердить  Регламент Контрольно-счетной палаты при Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его опубликования.

Председатель 

Контрольно-счетной палаты                                                          Г.В. Кравцова
                     УТВЕРЖДЕН

      приказом Контрольно-Счетной                                     

      палаты при Собрании

      депутатов Верхнебуреинского
      муниципального района

 от « 14 »февраля 2012г.  № 05-01/2_ 
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ
                         при  СОБРАНИИ  ДЕПУТАТОВ ВЕРХНЕБУРЕИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Раздел  1. 
Общие положения 
Статья 1.  Предмет и состав регламента  Контрольно-счетной палаты при Собрании депутатов  Верхнебуреинского муниципального района

1.Регламент Контрольно-счетной палаты при Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального района  (далее – Регламент) -  локальный нормативный правовой акт, устанавливающий основные правила деятельности Контрольно-счетной палаты при Собрании депутатов Верхнебуреинского муниципального     района   (далее – Контрольно-счетная палата), принятый в соответствии с требованиями статьи 16 Положения о Контрольно-счетной палате при Собрании депутатов  Верхнебуреинского муниципального района, утвержденного решением          Собрания депутатов Верхнебуреинского муниципального района от 26.10.2011 № 67 (далее – Положение «О Контрольно-счетной палате»).
Регламент определяет: 

внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты; 

порядок ведения дел; 

порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности. 
Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения к Регламенту, содержащие стандарты, методические рекомендации и иные внутренние нормативные документы Контрольно-счетной палаты, являются обязательными к исполнению наравне с положениями основного текста.
Статья 2. Порядок принятия решений по вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, если установление порядка их решения не относится в соответствии с Положением «О Контрольно-счетной палате» к исключительному предмету Регламента,  решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты.
Порядок решения таких вопросов может устанавливаться председателем Контрольно-счетной палаты и вводится в действие приказом или распоряжением, обязательным к исполнению всеми  работниками Контрольно-счетной палаты.


Раздел 2. Внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты


Статья 3. Председатель Контрольно-счетной палаты
1.Председатель осуществляет общее  руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты, организует ее работу в соответствии с Положением «О  Контрольно-счетной палате»,  настоящим Регламентом  и несет ответственность за результаты ее работы.

2.Помимо перечисленных  в Положении  «О Контрольно-счетной палате» полномочий, в целях руководства деятельностью Контрольно-счетной палаты и организации ее работы председатель Контрольно-счетной палаты:

- утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты, включающие:
а) контрольные мероприятия – комплексные ревизии и тематические проверки;

б) экспертно-аналитические мероприятия:
- утверждает программы проведения  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- принимает участие в любых контрольных и экспертно-аналитических

мероприятиях проводимых  с участием Контрольно-счетной палаты;
- представляет  Собранию депутатов Верхнебуреинского муниципального района (далее Собрание депутатов) и главе района ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;
- утверждает должностные инструкции  работников  Контрольно- счетной палаты;

- издает распоряжения и приказы  по вопросам, отнесенным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, Положением «О Контрольно-счетной палате» и настоящим Регламентом к полномочиям Контрольно-счетной палаты;
- несет  личную ответственность  за сохранность сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.
3. В рамках обеспечения взаимодействия с органами местного самоуправления Верхнебуреинского муниципального района, государственными органами председатель Контрольно-счетной палаты:
- представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с органами государственной  власти,  государственными  органами,   органами местного самоуправления, организациями;

- имеет право участвовать в заседаниях Собрания депутатов, ее постоянных комиссиях, на коллегиях при главе района, а также  в заседаниях координационных и совещательных органов района.
4.Председатель Контрольно-счетной палаты исполняет другие полномочия, возложенные на него решением Собрания депутатов, настоящим Регламентом.
Статья 4. Ведущий специалист Контрольно-счетной палаты
1.  Ведущий специалист Контрольно-счетной палаты выполняет служебные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом и должностной инструкцией, утверждаемой председателем Контрольно-счетной палаты.
2. Ведущий специалист  организует  и осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую, а также информационную деятельность.

3. Ведущий специалист вносит предложения председателю Контрольно-счетной палаты по формированию годового плана работы Контрольно-счетной палаты.
4. Ведущий специалист  осуществляет согласование  проектов заключений и предписаний по  результатам контрольных, экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с настоящим Регламентом.
5. Ведущий специалист обеспечивает делопроизводство в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате.

На период временного отсутствия председателя Контрольно-счетной палаты  его обязанности, на основании приказа, исполняет ведущий специалист. 

Статья 5.  Организация планирования работы Контрольно-счетной палаты 
1. Контрольно-счетная палата строит свою работу на основе планов на год и квартал (далее  при совместном упоминании - планы работы), формируемых исходя из необходимости обеспечения систематического контроля за исполнением  бюджета Верхнебуреинского муниципального района (далее – районный бюджет), использованием муниципальной собственности района, состоянием бюджетного процесса в районе.

2.  Планы работы Контрольно-счетной палаты включают в себя контрольные и экспертно-аналитические мероприятия с указанием сроков их проведения, ответственных за их исполнение должностных лиц Контрольно-счетной палаты.

План работы Контрольно-счетной палаты на квартал конкретизируют мероприятия плана работы Контрольно-счетной палаты на год.
3.  Планирование осуществляется на основании поручений Собрания депутатов района,  предложений и запросов главы района, глав городских и сельских поселений.
4. Проекты планов работы Контрольно-счетной палаты, внесение изменений и дополнений в планы работы Контрольно-счетной палаты  рассматриваются и утверждаются    председателем Контрольно-счетной палаты.

5. План работы Контрольно-счетной палаты на год утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего плановому.

План работы Контрольно-счетной палаты на квартал утверждается в срок до 30 числа месяца, предшествующего началу квартала.
Статья 6. Порядок рассмотрения поручений, предложений и запросов, поступивших в Контрольно-счетную палату

1. При поступлении в Контрольно-счетную палату поручений Собрания депутатов,  предложений и запросов главы района, глав городских и сельских поселений района председатель Контрольно-счетной палаты рассматривает данные предложения.

2. По результатам рассмотрения предложений  председатель Контрольно-счетной палаты  принимает решение о включении поручений Собрания депутатов, предложений и запросов главы района, глав городских и сельских поселений района в план работы Контрольно-счетной палаты на год и на квартал.
3. Собрание депутатов, глава района, главы городских и сельских поселений уведомляются  о принятых Контрольно-счетной палатой решениях по их поручениям, предложениям и запросам в течение десяти рабочих дней со дня их рассмотрения.

4. Порядок рассмотрения обращений о проведении контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий, поступивших в адрес Контрольно-счетной палаты  от Контрольно-счетной палаты Хабаровского края, с которой  подписано соглашение, устанавливается аналогично настоящей статьи.

Статья 7.   Порядок ведения дел 
Общий порядок работы в Контрольно-счетной палате с несекретными служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования и оформления дел, подготовки и передачи документов несекретного делопроизводства на хранение, определяется Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате, утверждаемой нормативным правовым актом Контрольно-счетной палаты. 
Статья 8. Сохранение государственной, коммерческой, служебной и иных охраняемых законом тайны
 
Организация комплекса мероприятий по обеспечению сохранности информационных ресурсов Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Раздел 3. Порядок подготовки, проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты и принятия решений по их результатам 
Статья 9. Порядок подготовки к  проведению контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты 

1.  Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с планом работы Контрольно-счетной палаты с соблюдением требований локальных нормативных правовых актов,   использованием методических рекомендаций и в соответствии со стандартами  внешнего муниципального финансового контроля  Контрольно-счетной палаты.  

Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие  программы, утвержденной председателем Контрольно-счетной палаты.  

Проекты программ контрольных мероприятий (далее – программа) разрабатываются специалистами  Контрольно-счетной палаты,  ответственных за проведение данного  мероприятия.

Проекты программ разрабатываются на основе стандарта внешнего муниципального   финансового контроля, методических рекомендаций и иных внутренних документов Контрольно-счетной палаты. 

В случае необходимости изменения утвержденной программы в процессе проведения проверки контрольного мероприятия программа  может быть изменена только по решению председателя Контрольно-счетной палаты.

2. Проведение контрольного мероприятия осуществляется на основе распоряжения Контрольно-счетной палаты, в котором указываются:


- основание для проведения контрольного мероприятия;


- полное наименование контрольного мероприятия;


- проверяемый период (если он не оговорен в наименовании контрольного мероприятия);


- срок проведения контрольного мероприятия на объекте (объектах);


- срок составления отчета;


- руководитель контрольного мероприятия;


- персональный состав участвующих в контрольном мероприятии сотрудников  Контрольно-счетной палаты.  


Обязательным приложением к распоряжению является утвержденная программа контрольного мероприятия.


Проект распоряжения Контрольно-счетной палаты о проведении контрольного мероприятия разрабатывается должностным лицом, ответственным за проведение данного контрольного мероприятия (далее – руководитель контрольного мероприятия).


3. В соответствии с утвержденными планами работы Контрольно-счетной палаты, руководителем контрольного мероприятия оформляется и направляется руководителю проверяемого объекта уведомление о предстоящей проверке за десять календарных дней до начала ее проведения. Уведомление подписывается председателем Контрольно-счетной палаты. Направляется также запрос о предоставлении документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия.

В случае проведения внепланового контрольного мероприятия уведомление направляется руководителю проверяемого объекта до начала проверки.

4. Документом, дающим разрешение лицам, участвующим в проверке, на проведение контрольного мероприятия, является удостоверение на право проведения контрольного мероприятия, в котором указываются:


- основание проведения контрольного мероприятия;


- фамилии, имена, отчества и должности руководителя контрольного мероприятия и лиц, участвующих в нем;


- наименование контрольного мероприятия;


- сроки проведения контрольного мероприятия на объекте (объектах).


Форма удостоверения на право проведения контрольного мероприятия устанавливается стандартом внешнего муниципального    финансового контроля Контрольно-счетной палаты.
Удостоверение на право проведения мероприятий подписывается председателем Контрольно-счетной палаты. 


5. В случае необходимости (невозможности разрешения вопроса в ином порядке) по  согласованию в состав проверяющей группы могут быть дополнительно включены специалисты иных организаций, сотрудники правоохранительных органов для оказания консультационной, информационной и иной предусмотренной их должностными обязанностями помощи.

6. Перед началом контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия проводит рабочее совещание с сотрудниками, включенными в состав проверяющей группы, о характере и особенностях предстоящего контрольного мероприятия и распределяет вопросы, по которым проводятся в ходе проверки контрольные действия.

На период подготовки и проведения контрольного мероприятия все сотрудники, включенные в состав проверяющей группы, поступают в непосредственное подчинение руководителя контрольного мероприятия и могут отвлекаться с проверяемого объекта только по согласованию с ним.


Статья 10. Порядок проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты

1. 
Руководитель контрольного мероприятия в день начала проверки должен: 


- предъявить руководителю проверяемого объекта удостоверение на право проведения контрольного мероприятия;


- ознакомить его с распоряжением Контрольно-счетной палаты о проведении контрольного мероприятия и утвержденной программой; 


- представить участников  контрольного мероприятия; 

решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия. 


2. В случае отказа в допуске на проверяемый объект проверяющего, предъявившего удостоверение и распоряжение на проведение контрольного мероприятия, проверяющий обязан незамедлительно проинформировать руководителя контрольного мероприятия и оформить акт по фактам создания препятствий должностным лицам Контрольно-счетной палаты в проведении контрольного мероприятия с указанием даты, времени, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации. 


Составленный акт по фактам создания препятствий должностным лицам Контрольно-счетной палаты в проведении контрольного мероприятия направляется председателю Контрольно-счетной палаты для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации и края.

3. В случае непредставления или задержки с представлением необходимых документов для проведения проверки руководитель контрольного мероприятия по согласованию с председателем Контрольно-счетной палаты принимает решение о приостановлении проверки, о переносе срока проведения проверки либо ее проведении по  имеющимся документам.

4. При отсутствии или ненадлежащем ведении бюджетного  (бухгалтерского) учета на проверяемом объекте должностное лицо, осуществляющее проверку, информирует об этом руководителя контрольного мероприятия.


Руководитель контрольного мероприятия по согласованию с председателем Контрольно-счетной палаты принимает решение  о приостановлении проверки либо ее проведении  по имеющимся документам. 

5. По результатам контрольного мероприятия  оформляется акт, в котором фиксируются факты выявленных нарушений и недостатков в деятельности объектов контрольного мероприятия, а также приводятся соответствующие доказательства их наличия, полученные в ходе проверки. 

6.  Порядок оформления,  содержания и подписания акта, составленного по результатам контрольного мероприятия, устанавливается стандартом внешнего муниципального контроля Контрольно-счетной палаты. 
Статья 11. Порядок принятия решений по результатам контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты

 

1. По результатам контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия составляет  отчет по форме, установленной стандартом внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты, в срок, установленный распоряжением Контрольно-счетной палаты. 

2. Отчет по результатам контрольного мероприятия  направляется  главе района.
3. Отчет по результатам контрольного мероприятия, проведенного по вопросам в соответствии с планом работы и поручениями  Собрания депутатов, предложениями и запросами  главы района, глав городских и сельских поселений района направляется органу, инициировавшему проведение контрольного мероприятия.

4. Результаты внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных распорядителей средств районного бюджета и годовых отчетов об исполнении бюджетов городских и сельских поселений оформляются заключениями об итогах проверки.  



5. В случае,  если при проведении контрольного мероприятия выявлены факты незаконного использования средств  районного бюджета, бюджетов городских и сельских поселений, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счетная палата в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы. 

6. По результатам проведенного контрольного мероприятия Контрольно-счетная палата   вносит в органы  местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для  принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесению материального ущерба району, муниципальному образованию или 
возмещению причиненного вреда, по привлечению должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.


В представлении Контрольно-счетной палаты отражаются:


- нарушения, выявленные в ходе контрольного мероприятия;


- предложения по устранению выявленных нарушений;


- сроки принятия мер по устранению  выявленных нарушений;

- срок предоставления информации должностному лицу, направившему представление, о принятии мер по устранению перечисленных в представлении нарушений.


Представления направляются в проверяемые органы и организации и их должностным лицам в течение десяти календарных дней со дня утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия.


7. При выявлении на проверяемых объектах нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий,  Контрольно-счетная палата направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам обязательное для исполнения предписание.


В предписании Контрольно-счетной палаты отражаются:


- нарушения, выявленные в ходе проведения контрольного мероприятия; требования по устранению выявленных нарушений;

сроки принятия мер по устранению нарушений.   


8. Представление (предписание) Контрольно-счетной палаты подписывается председателем Контрольно-счетной палаты.
9. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания Контрольно-счетной палаты, должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, подготавливает на имя председателя Контрольно-счетной палаты письменное мотивированное предложение об отмене предписания Контрольно-счетной палаты.

Решение об отмене предписания   принимается председателем Контрольно-счетной палаты.

10. В случае если судом принято решение об отмене предписания Контрольно-счетной палаты, должностное лицо, ответственное за проведение проверки незамедлительно вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетной палаты вопрос об отмене предписания, либо об обжаловании судебного решения.


11. Непосредственный контроль за исполнением представлений       (предписаний) Контрольно-счетной палаты и реализацией содержащихся в них предложений, а также обращений в правоохранительные органы,  осуществляет председатель Контрольно-счетной палаты. 

       12.Иные вопросы регулирования порядка принятия решений по результатам контрольных мероприятий содержатся в стандарте внешнего муниципального финансового контроля  Контрольно-счетной палаты. 

Раздел 4. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты 
Статья 12.
1.  Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счетной палаты включает в себя проведение экспертизы (анализа, обследования) и подготовку:

- заключений по результатам экспертизы, в том числе финансово-экономической, проектов  решений Собрания депутатов и нормативных правовых актов органом местного самоуправления (далее – экспертиза), поступивших в Контрольно-счетную палату;
- заключений по результатам внешней проверки годового отчета об исполнении районного бюджета, а также внешних проверок годовых отчетов об исполнении местных бюджетов муниципальных образований района;

- заключений (отчетов) по результатам проведенных тематических экспертно-аналитических мероприятий по вопросам, относящимся к полномочиям Контрольно-счетной палаты.

2. При проведении экспертизы проект документа, поступившего в  Контрольно-счетную палату, рассматривается председателем  Контрольно-счетной палаты. 

Подготовленные заключения визируются исполнителем и утверждаются председателем Контрольно-счетной палаты.
Срок проведения экспертизы составляет пять рабочих дней.


3. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счетной палатой в соответствии с утвержденными  планами работы Контрольно-счетной палаты с соблюдением требований локальных нормативных правовых актов, с использованием методических рекомендаций и в соответствии со стандартами внешнего муниципального финансового контроля. 


4.
Общее руководство и координацию взаимодействия всех участников проведения экспертно-аналитических мероприятий осуществляет председатель  Контрольно-счетной палаты. 



5. В ходе экспертно-аналитического мероприятия ответственными исполнителями в соответствии с распорядительным документом, в зависимости от вида проводимого мероприятия, могут представляться предложения (аналитические записки), на основе которых формируется  проект заключения.

6.Иные вопросы регулирования порядка проведения экспертно-аналитических мероприятий содержатся в стандартах внешнего муниципального финансового контроля.  


Раздел 5. Порядок подготовки и направления Контрольно-счетной палатой запросов о предоставлении информации, документов, материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

Статья 13.
1. При подготовке и оформлении запросов сотрудники Контрольно-счетной палаты руководствуются требованиями Регламента и Инструкции по делопроизводству в Контрольно-счетной палате.
2.  Содержание запроса должно быть кратким, аргументированным, обеспечивающим точное и однозначное восприятие содержащейся в нем информации.

3. Запрос о представлении информации,  документов, материалов, необходимых для проведения контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий  (далее  при совместном упоминании – мероприятия), должен содержать следующие сведения:

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется запрос;

- наименование мероприятия, для предоставления которого необходимо представление информации,  документов, материалов;
- основание представления информации, документов, материалов, необходимых для проведения мероприятия;
- контактную информацию для направления ответа на запрос;
- срок представления информации, материалов, документов по запросу;

- реквизиты исполнителя, подготовившего и направившего запрос.
Раздел  6.     Гласность в работе Контрольно-счетной палаты

Статья 14.


1. Опубликование в средствах массовой информации  и размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной палаты  осуществляется с учетом следующих требований: 


- информация представляется  по поручению председателя Контрольно- счетной палаты;

- информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях представляется только после утверждения их результатов председателем Контрольно-счетной палаты;


- представление информации осуществляется с учетом соблюдения  требований законодательства Российской Федерации о защите информации;
сотрудники Контрольно-счетной палаты не могут использовать материалы Палаты во внеслужебной деятельности.

2. Основными формами обеспечения гласности в деятельности Контрольно-счетной палаты являются:
представление в Собрание депутатов отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- опубликование отчета Контрольно-счетной палаты после его рассмотрения Собранием депутатов;

- представление информации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Собранию депутатов и главе района; 

- публикация материалов (информационных сообщений, статей и др.) по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий,  иных сведений о деятельности Контрольно-счетной палаты в СМИ, размещение информации на официальном сайте администрации Верхнебуреинского муниципального района; 

3. Рассмотрение обращений и запросов правоохранительных органов, обращений (заявлений) граждан и юридических лиц производится в пределах компетенции Контрольно-счетной палаты в соответствии с нормами действующего законодательства на основании поручений председателя Контрольно-счетной палаты.

4. При наличии критических выступлений в отношении Контрольно-счетной палаты, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, по решению председателя Контрольно-счетной палаты подготавливаются соответствующие опровержения. 
_____________

